
 

 
Navigationsseddel 
 

Valg af papirbakke ved udskrivning på MFP 

FASE FORKLARING NAVIGATION 

Nedenfor beskrives arbejdsgangen for hvordan du ændrer hvilken papirbakke multifunktionsmaskinen skal 
anvende når du printer. 
 
Det kan eksempelvis være du ønsker at udskrive på logopapir som ligger i bestemt papirbakke. 
 
Eksemplet er fra udskrivning fra Word. 
  
 

Klik på Filer Du skal klikke på ”Filer” og 
vælge printeregenskaber 
 

 
  

Vælg 
papirbakken 

Du skal klikke på fanebladet 
”PAPER” og derefter kan du 
ændre papirbakken. 
 

 Tray 1: A4 Logopapir, 
specialpapir 

 Tray 2: A3 papir 

 Tray 3: A4 papir 
(standard) 

 

 

Udskriv Tryk herefter på ”OK” og 
afslut ved at printe 
dokumentet. 
 

 


