Opret projektrum

- Undervisere, studerende & sekretaerer




Alle undervisere, studerende og sekreteerer kan oprette ‘Projects’ og invitere deltagere. Man

kan kommunikere og samarbejde i projektrum og dele filer med hinanden. Man kan ogsa

oprette faelles begivenheder, som kan ses i itslearning kalenderen. Man kan ikke oprette

leeringsaktiviteter som fx opgaver eller tests.

Projektrum er ikke synlige i itslearning app’en.

Vejledningen vil gennemga felgende punkter:
1. Opret projektrum (side 3-5)
Inviter deltagere (side 6-8)
. Accepter invitation (side 9-10)
Roller (side 11)
. Oprettelse af begivenheder (side 12)




1. Opret projektrum

Courses Groups alendar Admin Mymedia Apps+Tq

1 Valg fanen ‘Groups. Det giver dig et overblik
. over de projektrum, som du er medlem af.

Klassiske studier for alle 27. oktober -
. Studiegruppe - antikken pa film 25. oktober
2. Klik herefter pa ‘All Groups’.
Forum for udvikling af kursusrum 41 17. oktober
Sho

All groups O



Klik pa ‘Add’ under ‘Your Groups’.

Giv projektrummet en passende title.

Giv evt. projektrummet en ‘Description’.

Vaelg ‘Organisation’, safremt det ikke allerede er udfyldt
(dette geelder for studerende). Organisationen skal vaere
dit fakultet plus byen du laeser i fx ‘HUM-Odense’.

Afslut med ‘Save’.

Add project

Title 159
)

Description (1)
'\_777 Yy

Objective (&

Organisation

[ Select organisation

)
\ )

Cancel

Help



8. Du har nu oprettet et projektrum og klar til at indrette det og invitere deltagere.

W studiegruppe 10, old, 3. semester Overview Resources Participants Project Groups More v

studiegruppe 10, old, 3. semester

Announcements Events
€3 Add announcement Show all announcement I3 Add event @ Subscribe
No announcements No events

New and edited elements since 01-10-2020

No new elements



2. Inviter deltagere

studiegruppe 10, old, 3. semester Overview Resource Participants Project Groups More v
1 Klik pa fanen ‘Participants’. —
" Project participagts
Name Role Last online

Lo e Toftgaard Fibiger Project manager 4-11

Invited users

2. Klik pa ‘Invite users’.



Seg efter personer. Du kan enten sgge pa en specifik
persons navn eller sgge personer ud fra hvilke rum
eller hierarkier de deltager i.

Veelg om du sgger efter studerende eller

medarbejdere.

Veelg ‘Search’.

Ud fra sggeresultaterne, skal du markere dem,
du vil invitere.

Afslut med at klikke pa ‘Invite users’.

Invite users to join project

m Cance

~) Name

ststud Hum
teststud Nat
teststud Sam
teststud Sund

teststud Tek

Username

First name Last name
teststud
e Course Find course Hierarchy Find hierarchy
All courses v Your hierarchies v
Search for
O System Administrator (J E-learning coordinator
Study Secretary Staff Student [ Guest

teststud_hum
teststud_nat
teststud_Sam
teststud_sund

teststud_tek

1to50f5



Hvis du klikker pa fanen ‘Participants’, sa far du nedstaende billede, hvor du kan se, hvem du har inviteret. Nar de
8. inviterede personer har accepteret anmodningen, flytter deres navn op under deltagerlisten i stedet for under
‘Invited users’.

Project participants

Send [E@Invite users ¥ Delete

[J Name Role Last online
Louise Toftgaard Fibiger Project manager 04-11-2020 11:36
X Delete

Invited users



3. Accepter invitation til projektrum

1. Klik pa klokken. ‘ ‘J' ‘ ‘9 teststud

Notifications

gtudlegruppe 10, old, 3. semester]

2. Klik pa notifikationen.

7 minutes ago by Louise Toftgaard Fibiger




Hvis du overser invitationen under notifikationer, sa kan du ga direkte hen under fanen ‘Groups’ og vaelge ‘All Groups. Sa vil du ogsa kunne se invitationen til et

projektrum.

Du ryger ind pa fanen ‘Groups’, hvor dine projektrum
samt invitationer til befinder sig.

Marker det projektrum, som du er blevet inviteret til
at deltage i.

Klik pa ‘Accept Project Invitation’.

Groups
& Your projects
@ £3 Accept project invitation 3 Decline project invitation

Project invitations
] DEMO Studiegruppe
] Studiegruppe - antikken pa film

: studiegruppe 10, old, 3. semester
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4. Roller

1.

3.

Den fgrste deltager bliver automatisk projektleder, mens de
andre deltagere bliver projektdeltagere. Projektlederen har
seerlige rettigheder. Personen kan redigere gruppetitel,
invitere deltagere, lave underordnede grupper, oprette
opslag og begivenheder i projektrummet mv.

Projektlederen kan g@re andre deltagere til projektleder, sa
de har sammen rettigheder. Du @&ndrer rollen under ‘Project
participants’, hvor du klikker pa den person, som du vil
andre rollen for.

Valg fx ‘Project Manager’.

Klik herefter pa ‘Save’.

Project participants

Send nvite users ¥ Delete

CJ Name Role

] Louise Toftgaard Fibiger Project manager
0 teststud Hum \ Project participant
R Delete

] Invited users

No one invited

Edit project participant

Name
teststud Hum

Role

Project manager v

m .‘ cancel

Last online
04-11-2020 14:56
04-11-2020 14:55
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5. Oprettelse af begivenheder

Hvis man opretter en begivenhed i et projektrum, sa er de kun synlige under
‘Events’, hvis de ligger indenfor den kommende uge. Hvis eventet ligger laengere ud
i fremtiden, sa skal du klikke pa ‘Go to calendar’.

Herefter kan du klikke dig frem til eventet pa pilen. Nar du har fundet datoen
for dit event, sa skulle du kunne se begivenheden pa det pageldende
tidspunkt, hvor det skal finde sted.

IS Home Courses Groups More v p . i
i Instruktore... Overview Resources More ~ m

Instruktorer i LKF \

Announcements Events
Show all announcements  Subscribe Go to calendar
Ortopaedkirurgi No events
Hej med jer.
s Calendar Yourstudents Mymedia Apps+ToolsEU  MitSDU
7] calendar Schedule  Plans
« tidesidebar Q search
EREEETS 22. august — 26. august 2022

Week 34 ma22 23 on24
Deadline

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00
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