Forretningsorden for

Studiengevn for Masteruddannelser ved Samfunds- og
Sundhedsvidenskab, Syddansk Universitet

Nearvaerende forretningsorden er udarbejdet i henhold til Standardforretningsorden for de kollegiale
organer ved Syddansk Universitet, som er godkendt af bestyrelsen d. 19. oktober 2004.

Studienzvn for Masteruddannelser ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab, Syddansk Universitet
har foruden de i vedtagten fastsatte opgaver til opgave at sikue tilrettelzggelse, gennemforelse og
udvikling af uddannelse og undervisning, herunder

1) at kvalitetsudvikle uddannelse og undervisning og pase opfolgning af
uddannelses- og undetvisningsevalueringer,

2) at udarbejde forslag til studicordning og @ndringer heri

3) at godkende plan for tilretteleeggelse af undervisning og af prever og anden
bedemmelse, der indgér i eksamen,

4) at godkende ansggninger om merit, herunder forhéndsmerit, og om dispensation,
og

5) atudtale sig inden for sit omréde i alle sager af betydning for uddannelse og
undervisning og drefte forhold om uddannelse og undervisning, som rektor
forelaegger.

Tillige har studielederne til opgave i samarbejde med studienzvnet at forestd den praktiske
tilretteleggelse af undervisning og af prever i og anden bedemmelse, der indgér i ecksamen,
(Uddrag af Universitetslovens § 18).

Studienzevnets moder.

§ 1, Studienavn for Masteruddannelser ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab udsver dets
virksomhed i meder. Rutinesager kan dog afgeres ved skriftlig behandling, hvis alle organets
medlemmer tiltreder dette. Mederne er offentlige, men sager kan behandles for lukkede dere, hvis
det pa grund af deres beskaffenhed eller omsteendighederne i gvrigt anses for nadvendigt eller
@nskeligt,

Stk. 2. Sager, der indeholder oplysninger om personlige forhold, skal behandles for lukkede dere.

Stk. 3. Hyvis det bestemmes af studienzevnet eller dets formand, skal spergsmal om behandling af en
sag for lukkede dare forhandles forud for sagsbehandlingen.

Stk. 4. Sager, der behandles for lukkede dere, behandles s& vidt muligt sidst.

Stk. 5. Enhver har adgang til at overveere Studiensevn for Masteruddannelser ved Samfunds- og
Sundhedsvidenskabs offentlige sagsbehandling. Alle studieledere p& masteruddannelser ved
sundheds- og samfundsvidenskab ved Syddansk Universitet kan til enhver tid deltage i
studienzvnets moder som observaterer med taleret. Ved afstemning er det dog udelukkende
studienasvnets valgte medlemmer der har stemmeret. I tilfaelde af at der er optaget lukkede punkter
pé dagsordenen, er det udelukkende studienzvnets valgte medlemmer der kan deltage i
behandlingen af disse. Deltagelse skal ske under iagttagelse af god ro og orden. Hvis en tilherer




forstyrrer forhandlingerne, kan formanden vdelukie denne eller om fornedent samtlige tilherere fia
madet,

§ 2. Studienzvn for Masteruddannelser ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab afholder made op til
5 gange om fret. Der afholdes ikke ordinert mede i juli maned. Medested og tidspunkt annonceres
pd www.sdu.dk.

Stk. 2. Ud over de ordinzre mader kan formanden indkalde til ekstraordinzre moeder,

Stk. 3. Formanden skal indkalde Studiensevn for Masteruddannelser ved Samfunds- og
Sundhedsvidenskab, nér % af medlemmerne skriftligt begerer dette og angiver dagsorden. Madet
skal i sa fald atholdes inden 14 dage efter sekretzrens/formandens modtagelse af begaringen.

§ 3. Er et medlem forhindret i at deltage i et made i Studiensgevn for Masteruddannelser ved
Samfunds- og Sundhedsvidenskab, meddeles dette sckretzren / formanden inden medets afholdelse.
I beslutningsreferatet fra hvert enkelt made skal anfores, hvilke medlemmer der har vaeret
fravaerende.

Mgedeindkaldelse og fremlzeggelse af sager.

§ 4. Indkaldelse med dagsorden udsendes af sekreteeren pa vegne af formanden mindst fem dage
forud for medets afholdelse, Hvis serlige grunde ger det pakrevet, kan indkaldelse med kortere
varsel finde sted. Dagsordenen skal oplyse, hvilke sager, der vil komme til behandling pa medet.

Stk. 2. Dagsordenen-udsendes til hvert medlem af Studienavn for Masteruddannelser ved
Samfunds- og Sundhedsvidenskab og til rektor, ligesom den offentliggares pd www.sdu.dk.

Stk. 3. De enkelte medlemmer af Studien®vn for Masteruddannelser ved Samfunds- og
Sundhedsvidenskab og rektor kan kreeve punkfer optaget pa dagsordenen. Dagsordenspunkter og
materiale til de ordinere mader skal vare sekreteeren / formanden i heende mindst otte dage for
afholdelsen af modet.

Stk. 4. Sekretmren / formanden sorger for sammen med dagsordenen at det for madet relevante
materiale gores elektronisk tilgeengeligt senest 3 dage for modets afholdelse.

Madeledelse og foreleeggelse af sager,

§ 5. Formanden, og i dennes forfald naestformanden, leder studiensevnets meder. Formanden
traffer bestemmelse i alle spergsmél om ledelsen af forhandlingerne og iagttagelse af god orden
under medet, Desuden formulerer formanden de forslag, om hvilke der skal stemmes,

Stk 2. Medlemmer af studienavnet, der gnsker ordet, henvender sig til formanden, som giver ordet
til den enkelte i den reekkefolge, det er begaeret. Hvis flere begeerer ordet samtidig, bestemmer
formanden rekkefelgen.

Stk. 3. Under forhandlingerne rettes ethvert forslag til formanden. Nér denne finder anledning
dertil, eller nér det begares af mindst tre medlemmer, skal det besluttes ved afstemning, om en
forhandling skal afsluttes.




Stk. 4. Hyis en studieleder har kommentarer og synspunkter der gnskes inddraget i behandlingen af
et af dagsordenens punkter pd et af studienasvnets meder, men den pagaldende studicleder ikke har
mulighed for at deltage i medet, kan kommentarer og synspunkter fremsendes til formanden senest
dagen for modets afholdelse og herved blive taget med i eventuelle diskussioner og
beslutningsprocesser.

§ 6.

Sagerne behandles i hh til den udarbejdede dagsorden. Dagsordenen udarbejdes i samarbejde
mellem formanden og sekretzeren,

Ved medets indledning kan der fremsattes snske om &ndring af punkternes rekkefalge.

Stk. 2. Ethvert medlem af studienavnets medlemmer kan ved medets begyndelse anmode om at
punkter pd madets dagsorden overferes til behandling som lukket punkt og omvendt..

§ 7. Rutinesager, der iflg. § 1 kan afgeres ved skriftlig behandling, sendes af sekreteren /
formanden til hvert af medlemmerne med angivelse af frist for tilbagesendelse.

Stk. 2. Ved manglende tilbagemelding indenfor tidsfristen, antages dette som samtykke af det
forslaede.

Stk. 3. Tilkendegives det af blot ét af studienvnets medlemmer, ved skriftlig tilbagemelding, at
sagen gnskes behandlet pd et studienavnsmede, optages denne som punkt pé forstkommende mede.

§ 8. Der kan ske skriftlig behandling af sager af anden karakter end rutinesager som behandles i hh

til § 7. Der kan grundet opholdet mellem de mader der afvikles i Studienavn for Masteruddannelser

ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab opsté nedvendighed for at behandle sager af anden karakter
end rutine. Sager kan i s& fald behandles pr. e-mail.

Dette kan udelukkende ske i hh til nedenstdende:

= sagen, samt sagsfiemstilling og foresldet beslutning, fremsendes til studienavnets
medlemmer pr. e-mail

- der angives tydeligt tidsfrist for seneste tilbagemelding

- ved manglende tilbagemelding indenfor tidsfristen, antages dette som samtykke af
det foresldede

- sAfremt sagen fordrer alles aktive tilbagemelding anferes dette i e-mailen, og
sagen kan derefter ikke betragtes som afgjort for alle har tilkendegivet deres
tilbagemelding

- det anfores tydeligt i e-mailen hvorvidt sagen kan afgeres ved almindeligt flertal,
eller om der fordres fuld enighed. Séfremt der fordres fuld enighed og blot et af
studienavnets medlemmer ikke kan tilslutte sig den foresldede beslutning
betragtes sagen som afvist

- tilkendegives det af blot ét af studienzvnets medlemmer, ved skriftlig
tilbagemelding, at sagen enskes behandlet pé et studienzvnsmade, optages denne
som punkt pé ferstkommende made.

Modets afholdelse,

§ 9. Formanden konstaterer ved hvert modets begyndelse, om Studienzvn for Masteruddannelser
ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab er indkaldt med lovligt varsel.




Stk. 2. Studienzvn for Masteruddannelser ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab er
beslutningsdygtigt, ndr mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.

Stk. 3. Deltagelse i maderne er mulig enten ved fremmeode, eller ved deltagelse via elektronisk
medie. Deltagelse via elektronisk medie forudsatter som minimum forbindelse med lyd.
Deltagelse via elektronisk medie er udelukkende en mulighed for valgte medlemmer af
studienasvnet. Eventuel brug af muligheden skal meddeles formanden / sekretaeren senest 3 dage
forud for medets afholdelse.

Stk. 4. Beslutning kan kun treeffes om sager, der er optaget som selvstendige punkter pa den
udsendte dagsorden.

Stk. 5. Ttilfelde, hvor det er af betydning for behandlingen af en sag, kan formanden lade
udenforstdende indkalde til pA modet at fiemsatte udtalelser eller deltage i forhandlingen uden
stemmeret,

§ 10. Efter formandens bestemmelse sker afstemning enten mundtligt eller skriftligt. Hvis
formanden anser udfaldet af en afstemning for givet pa forhdnd, kan han ngjes med at angive den
opfattelse, han har af sagens udfald. Hvis intet medlem herefter forlanger afstemning, lan
formanden erklare sagen for afgjort i overensstemmelse med den opfattelse, han har angivet.

Stk. 2. Beslutninger traeffes ved almindeligt stemmeflertal blandt de fremmedte medlemmer,
medmindre andet fastsettes. Ved stemmelighed er formandens stemme afgerende.

Stk. 3. Forslag, der har faet flere end halvdelen af de afgivne stemmer, er vedtaget. Hvis der er
fremsat mere end to hovedforslag, afger formanden, hvorvidt afstemningen skal foretages med
relativt flertal, sdledes at det forslag, der har faet flest stemmer, er vedtaget, eller hvorvidt
afstemningen skal foretages i flere omgange, siledes at der forst stemmes om det mest vidtgéende
forslag, Sidstnzzvnte fremgangsméde anvendes, hvis de fremsatte forslag er formuleret som
hovedforslag, endringsforslag hertil samt eventuelt underandringsforslag. Formanden bestemmer
rekkefolgen af afstemninger om @ndringsforslagene, men sledes at afstemningen herom altid er
afsluttet for afstemningen af hovedforslaget.

Stk. 4. Séfremt mindst 1/3 af studienavnets medlemmer begerer det, skal formanden lade de i stk.
3 naevnte spergsmil vedrerende afstemningsmetoden og raklkefalgen af afstemninger afgore af
studiensvnet

Udvalg.
§ 11. Forud for nedseettelse af udvalg trasffer Studienzvn for Masteruddannelser ved Samfunds- og
Sundhedsvidenskab ved flertalsbeslutning afgerelse om udvalgets kommissorium og sterrelse samt

om indkaldelsen til dets konstituerende made.

Stk. 2. Udvalget skal — medmindre andet bestemmes af studienzvnet — selv valge sin formand og
afgive skriftlig beretning.

Stk. 3. Udvalg betragtes som oplest, ndr kommissoriet er opfyldt.




Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemninger.
§ 12. Medlemmer af studienavnet har pligt til at deltage i dettes mader.

Stk. 2. Hvis et medlem af Studienazyn for Masteruddannelser ved Samfunds- og
Sundhedsvidenskab mister sin valgbarhed, afgér i lobet af valgperioden eller erklaeres inhabil, jf. de
generelle inhabilitetsregler, eller hvis et medlem ved fravaer i mindste to méneder pa grund af
sygdom, studierejse eller lignende er ude af stand til at mede, indkalder organet en suppleant.
Studienazvnet treeffer selv beslutning om, hvorvidt betingelserne for suppleantens indtrazden er
opfyldt.

§ 13. Et medlem af Studienzvn for Masteruddannelser ved Samfinds- og Sundhedsvidenskab er
udelukket fia at deltage i forhandlinger og afstemninger om sager, hvori den pagaeldende har privat
interesse, jf. de generelle inhabilitetsregler.

Stk. 2. Medlemmet skal underrette studienavnet om forhold, der bevirker eller kan give anledning
til formodning om inhabilitet. Meddelelse herom skal s& vidt muligt gives til formanden inden
medets afholdelse. Studienavnet afgor herefter, om det pageldende medlem skal vige sedet, jf. §
11, stk. 2. Bt medlem er ikke afskéret fra at stemme om sin habilitet.

Referater og ekspedition af behandlede sager.

§ 14. Beslutninger i Studienavn for Masteruddannelser ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab
optages i et beslutningsreferat. Dette forhdndsgodkendes af formanden opslés snarest muligt pa den
i § 4, stk. 2 nzvnte made, hvorefier det forelaegges til godkendelse pa forstkommende mode.

Srk. 2. Ethvert af medlemmerne samt de i henhold til § 8, stk. 5 tilkaldte kan forlange opfattelser,
der afviger fra beslutningerne, optaget i referatet. T sager, der skal fremsendes til anden myndighed,
kan de tillige forlange, at denne gores bekendt med indholdet af referatet, idet de ved sagens
fremsendelse har adgang til at lade denne ledsage af en begrundelse af standpunktet.

Stk. 3. Referatet skal indeholde oplysning om hvilke medlemmer, der var til stede ved medet, samt
om eventuelle andre deltagere under specifikke punkter pd medets dagsorden.

§ 15. Ekspedition af de sager, der er behandlet af Studienavn for Masteruddannelser ved
Samfunds- og Sundhedsvidenskab, pahviler formanden. Alle henvendelser til myndigheder uden for
institutionen videreekspederes af rektor.

Delegation af kompetence fra studienzevn til formand for studienzevn

§ 16. Studienaevn for Masteruddannelser ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab bemyndiger ikke
generelt studienavnsformanden til at tage stilling til de sagstyper, der fremgér af universitetslovens
§18 stk. 4 og 5 og af Vedtzgt for Syddansk Universitet af 27, sepember 2013 §§ 38 - 40.

Stk.2. 1 hastesager bemyndiger Studienzvn for Masteruddannelser ved Samfunds- og
Sundhedsvidenskab formanden til at treeffe afporelser i sager omfattet af bestemmelser neevnt under
pkt.1, hvis folgende betingelser er opfyldte




1. Der skal vaere tale om en hastesag, der pd grund af sagens karakter ikke kan né at blive
behandlet af studienzvnet pa et ordinzert eller ekstraordingert made

2. Formandens afgerelse ma ikke vare i strid med galdende praksis.

3. Formandens afgorelse ma ikke endre geldende praksis.

4, Formandens afgorelse ma ikke vare specielt indgribende overfor parten.
5. Der skal vaere tale om enkeltsager.

6. Studiensvnet skal efterfalgende orienteres om formandens beslutning.

Valg af formand og nzestformand i Studienzevn for Masteruddannelser ved Samfunds- og
Sundhedsvidenskab

§ 17. Efter ordinzre studiensvnsvalg foretages pa ferste mode valg af formand og nastformand.
Formanden vzlges blandt de videnskabelige medarbejdere. Nazstformanden veelges blandt de
studerende. Afgar én af disse i valgperioden, foretages nyvalg til resten af perioden. Valget af
formand og nastformand skal godkendes af dekanerne.

Stk. 2. Neestformanden er formandens stedfortrader med de pligter og befajelser, der er nevnt i
forretningsordenen.

Stk. 3. Er der ved valget af formand eller nestformand kun foresldet én kandidat, anses denne for
valgt uden afstemning. Er der foresldet flere kandidater, er den kandidat valgt, som har opnéet flere
end halvdelen af de gyldigt afgivne stemmer (inklusive blanke stemmer). Har ingen kandidat opnéet
dette, foretages omvalg mellem de to kandidater, der har hgjst stemmetal. Har flere end to
kandidater opndet hajst stemmetal, deltager disse i omvalget. Har én kandidat opnaet hejst og flere
kandidater nasthajest stemmetal, deltager disse alle i omvalget. Ved omvalget er den kandidat
valgt, der har opndet hajst stemmetal. Har flere ved omvalg til hverv som naestformand opnéet hejst
stemmetal, foretages lodtreekning mellem disse.

Stk. 4. Efter ordinare studienevnsvalg foretager Studienavn for Masteruddannelser ved Samfunds-
og Sundhedsvidenskab pé sit ferste mode indstilling af studieleder til dekanerne,

Sporgsmil vedrarende forstielsen af forretningsordenen.
§ 18. Ethvert medlem er forpligtet til at rette sig efter formandens afgerelse med hensyn til
forstielsen af forretningsordenens bestemmelser. Hvis det begeres af tre medlemmer, skal

formandens afgerelse seettes under afstemning. Spergsmal vedrerende forstdelsen af
standardforretningsordenen skal dog foreleegges rektor.

Vedtaget af Studienavn for Masteruddannelser ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab
den 16. juni 2014.

Godkendt af reltor xx. xxxx 2014




Studienzevn for Masteruddannelser ved Samfunds- og Sundhedsvidenskab arbejder udover de i
forretningsordenen givne bestemmelser med et *praksis katalog”, hvori der labende registreres
vedtagne praksisser som har betydning for studienavnets virke og funktion.

Det pdhviler til enhver tid sekretariatet at varetage registrering af vedtagne praksisser, ligesom
sekretariatet til enhver tid fungerer som administrativ ressource i forhold til at fremskaffe
informationer og baggrundsviden som er nadvendig for at studienavnet kan forholde sig til, og
sikre sig at praksisser er tilstrackkeligt underbyggede forud for vedtagelse.




