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Interne eksamensregler om til- og framelding pa HD- og
masteruddannelser

De supplerer reglerne i § 5 i Eksamensbekendtggrelsen, BEK nr. 2271 af 01/12/2021
og § 6 i Bekendtggrelse om eksamener og prgver ved professions- og erhvervsrettede videregaende
uddannelser, BEK nr 624 af 02/06/2025 fsv. angar HD.

Reglerne i notatet er tiltradt i Studienaevn for Efter- og Videreuddannelse den 12. september 2024.
Reglerne er revideret april 2026.

Se tilsvarende regler i din studieordning for HD, MBA, MIT, FMOL, MPQM og MICS

Ordforklaring
Ordinaer eksamen = eksamen efter undervisningen er slut
Reeksamen = eksamen tilrettelagt efter ordinzer eksamen

Tilmelding
Du er automatisk tilmeldt eksamen, nar du har betalt for faget.

Framelding

Framelding til eksamen skal ske senest en uge f@r fgrste eksamensdato ved at kontakte
exammaster@sam.sdu.dk (masterstuderende) eller uddannelseKoldingSAM @sdu.dk (HD-studerende).
Ved rettidig framelding kan du deltage i eksamen, naeste gang faget udbydes.

Forste eksamensdato defineres saledes:

o  Skriftlig hjemmeopgave: Dato for aflevering

o Skriftlig hjemmeopgave med bundet emne: Dato for udlevering af opgaveformulering

o Skriftlig stedprgve: Dagen for eksamens afvikling

e Mundtlig eksamen pa baggrund af skriftligt produkt: Dato for aflevering af skriftligt produkt
e Mundtlig eksamen: Fgrste eksamensdato

Ved framelding efter frist registreres du som udeblevet (U) og det teeller som ét eksamensforsgg.
Bemaerk at rettidig framelding fra ordinaer eksamen ikke giver adgang til reeksamen.

Reeksamen

Bestar du ikke ordinzer eksamen, eller udebliver du, har du mulighed for at deltage i den efterfglgende
reeksamen. Du til- og framelder dig reeksamen ved at sende en mail til exammaster@sam.sdu.dk
(masterstuderende) eller uddannelseKoldingSAM @sdu.dk (HD-studerende).

Du kan framelde dig reeksamen senest en uge for fgrste eksamensdato.

Bestar du ikke reeksamen, har du mulighed for at deltage i naeste ordinaere eksamen. For fag som kun
udbydes hvert andet ar eller fag, der nedlaegges, kan der tilrettelaegges en ekstraordinaer eksamen.
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Tilmelding til eksamen i senere eksamensterminer skal ske til exammaster@sam.sdu.dk
(masterstuderende) eller uddannelseKoldingSAM @sdu.dk (HD-studerende) senest 1. marts
(sommereksamen) og 1. oktober (vintereksamen) medmindre andet er oplyst.

Syg til eksamen og andre uszaedvanlige forhold
Ved sygdom skal du kontakte exammaster@sam.sdu.dk (masterstuderende) eller
uddannelseKoldingSAM @sdu.dk (HD-studerende) senest pa dagen for eksamen.

Studienaevnet kan give dispensation til at du kan deltage i reeksamen, hvis du var ramt af sygdom eller andre
usaedvanlige forhold til ordinaer eksamen. Usaedvanlige forhold vedrgrer konkrete, individuelle forhold, som
du vanskeligt kunne forudse. Du skal fremskaffe laegelig dokumentation for din sygdom hurtigst muligt og
inden 14 dage. Dokumentationen skal indeholde dato og/eller periode for sygdom samt underskrift og evt.
stempel fra pagaeldende leege. Du er selv ansvarlig for betaling for leegeattesten. Dit eksamensforsgg kan
blive annulleret ved tilstraekkelig og rettidigt fremsendt dokumentation.

Dispensation sgges via ansggningsportalen (SPOC: https://spoc.sdu.dk)
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